
Kontrol. 

br. Signatura
Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Fizički ili 

analogni

Digitalni Fizički ili 

analogni

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 

oblik

Izvornik Pretvorbeni oblik

 1.  ORGANIZACIJA I UPRAVLJANJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena poslovanja

1.1.1. Promjena naziva, promjena i dopuna djelatnosti da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.1.2. Prijava i registracija da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.1.3. Rješenja o ovlašćivanju, akreditaciji , referentnim centrima da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.1.4. Znakovi, štambilji i pečati da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2. Tijela Zavoda
1.2.1. Upravljačka tijela

1.2.1.1. Upravno vijeće

1.2.1.1.1. Imenovanje članova Upravnog vijeća da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.1.1.2. Zapisnici sa sjednica Upravnoga vijeća da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.1.1.3. Poslovnik o radu upravnog vijeća da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.1.2. Ravnatelj

1.2.1.2.1. izbor i imenovanje da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.1.2.2. odluke i naputci ravnatelja da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.1.3. ostala korespondencija ravnatelja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2. Stručna tijela
1.2.2.1. Stručno vijeće

1.2.2.1.1. Zapisnici i zaključci stručnog vijeća da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.2. Etičko povjerenstvo
1.2.2.2.1. zapisnici i zaključci Etičkog povjerenstva da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.3. Povjerenstvo za lijekove
1.2.2.3.1. zapisnici i zaključci Povjerenstva za lijekove da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.4. Povjerenstvo za kvalitetu
1.2.2.4.1. zapisnici i zaključci Povjerenstva za kvalitetu da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.5. Povjerenstvo za unutarnji nadzor
1.2.2.5.1. zapisnici i zaključci Povjerenstva za unutarnji nadzor da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.6. Znanstveno nastavna jedinica
1.2.2.6.1. evidencija znanstvenih, istraživačkih i razvojnih projekata da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.6.2. evidencija radnika sa znanstveno nastavnim zvanjima da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.2.2.6.3. zapisnici i Zaključci Znanstveno nastavne jedinice da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.3. Normativni akti
1.3.1. Statut da ­ da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.3.2. Ostali normativni akti da ­ da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.3.3. Postupnici da ­ da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.3.4. Poslovni procesi i Procedure vezane uz Službu da ­ da da N+10 N+10 I/B I/B

1.4. Žigovi, potpisi, znakovi ­

1.4.1. Žigovi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.4.2. potpisi da ­ da ­ N+10 N+10 I I

1.4.3. znakovi (logotip) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.5. Sudski postupci ­

1.5.1. Prijedlozi i rješenja o ovrsi, parnični postupci, upravni postupci, prekršajni postupci da ­ da ­ Z+5 Z+5 I I

1.6. Programi rada i Izvješća o radu
1.6.1. Strateški programi da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

1.7. Poslovna suradnja
1.7.1. ugovori o nastavnoj bazi s fakultetima i visokim učilištima da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.7.2. ugovori i sporazumi o poslovnoj suradnji s ustanovama i trgovačkim društvima da ­ da ­ Z+5 Z+5 I I

1.7.3. međunarodna suradnja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

1.8. Suradnja s zaposlenicima 
1.8.1. Zbor radnika da ­ da ­ N+5 N+5 I I

1.8.2. Radničko vijeće da ­ da ­ N+5 N+5 I I

1.8.3. Sindikati da ­ da ­ N+5 N+5 I I

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok čuvanja Postupak po isteku čuvanja



1.9. Programi i projekti
1.9.1. Prijave programa i projekata da ­ da ­ N+3 N+3 I I

1.9.2. Ugovori o programima i projektima s pripadajućom dokumentacijom i izvještajima da ­ da ­ Z+5 Z+5 I I

2.   LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI
2.1. Ljudski resursi

2.1.1. Planovi zapošljavanja da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

2.1.2. Planovi specijalizacija da da da da N+5 N+5 I/B I/B

2.1.3. Obrazovanja i Stručna usavršavanja da da da da N+5 N+5 I/B I/B

2.1.4. ugovori o djelu, ugovori o autorskom djelu da da da da N+10 N+10 I/B I/B

2.2. Rad i radni odnosi
2.2.1. Radna mjesta

2.2.1.1. Pravilnik o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.2. Zaposlenici
2.2.2.1. Matična knjiga radnika / Registar zaposlenika da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.2.2. Osobni dosjei s pratećom dokumentacijom ravnatelja i v.d.ravnatelja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.2.3. Osobni dosjei s pratećom dokumentacijom radnika da ­ da ­ N+70 N+70 I I

2.2.2.4. Ostale evidencije o zaposlenicima - Evidencija o radnicima da da da da N+70 N+70 I/B I/B

2.2.2.5. Osiguranje zaposlenika i imovine da ­ da ­ N+5 N+5 I I

2.2.2.6. Zamolbe za zapošljavanje da ­ da ­ N+3 N+3 I I

2.2.3. Radno vrijeme, odmori i dopusti
2.2.3.1. Dnevne i mjesečne evidencije radnog vremena da da da da N+6 N+6 I/B I/B

2.2.3.2. Evidencije prekovremenog rada i pripravnosti da da da da N+2 N+2 I/B I/B

2.2.3.3. Godišnji odmori, plaćeni dopust da da da da N+2 N+2 I/B I/B

2.2.4. Plaće i naknade plaća
2.2.4.1. Nalozi za obračun da da da da N+11 N+11 I/B I/B

2.2.4.2. Prijave podataka o plaći (IP, ID, IDD) da da da da N+70 N+70 I/B I/B

2.2.4.3. Izvješća o prijavama i isplatama plaća da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.4.4. odluke za isplatu  i isplata ostalih materijalnih prava da da da da N+11 N+11 I/B I/B

2.2.4.5. evidencija o kreditnim zaduženjima djelatnika da ­ da ­ N+10 N+10 I I

2.2.4.6. evidencije o bolovanjima, doznake da ­ da ­ N+2 N+2 I I

2.2.5. Zaštita na radu
2.2.5.1. Pravilnik zaštite na radu da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.5.2. Osposobljavanje da ­ da ­ N+5 N+5 I I

2.2.5.3. Evidencija o ozljedama i profesionalnim oboljenjima da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

2.2.5.4. Procjena opasnosti radnih mjesta i evidencija poslova s posebnim uvjetima rada da ­ da ­ N+10 N+10 I I

2.2.5.5. Dokumentacija u vezi s ispitivanjima strojeva i uređaja s povećanim opasnostima da ­ da ­ N+10 N+10 I I

2.2.5.6. Nadzor da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3. NEKRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA
3.1. Zgrade

3.1.1. Stjecanje i raspolaganje
3.1.1.1. Rješenja i izvadci o uknjiženju prava vlasništva i prava korištenja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.1.2. Ugovori o kupnji / prodaji / zakupu nekretnina da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2. Gradnja, nadogradnja,rekonstrukcija, adaptacija ­

3.1.2.1. Norme građenja, urbanističko­tehnički uvjeti (suglasnosti) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.2. Projekti da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.3. Ugovori o projektiranju da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.4. Ugovori o izvođenju radova da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.5. Zahtjevi i potpore investicijskim projektima da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3.1.2.6. Građevinski dnevnici rada da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3.1.2.7. Uporabna dozvola i zapisnici o tehničkom pregledu da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.8. Atesti o ispitivanju materijala i uređaja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.9. Projekti adaptacije i dogradnje s pratećom dokumentacijom da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.2.10. Investicijski programi općina, mape i karte da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.3. Zaštita od požara
3.1.3.1. Pravilnik o zaštiti od požara da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

3.1.3.2. Osposobljavanje radnika za protupožarnu zaštitu da ­ da ­ N+10 N+10 I I



3.1.3.3. Nalazi ispitivanja vezani za protupožarnu zaštitu da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3.1.3.4. Zapisnici o pregledu i osiguranju od požara (inspekcijski) da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3.2. Postrojenja i oprema
3.2.1. Medicinska oprema

3.2.1.1. Jamstveni listovi da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.2. Prijevozna sredstva
3.2.2.1. Putni radni listovi za korištenje motornih vozila da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.2.2. Evidencija o potrošnji goriva po vozilima da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.2.3. Prometne dozvole, knjižice vozila i servisni listovi da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.3. Ostala oprema
3.2.3.1. Jamstveni listovi i drugi certifikati da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4. Zbrinjavanje otpada
3.2.4.1. Zbrinjavanje infektivnog otpada ­ prateći listovi i očevidnici da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4.2. Zbrinjavanje kemijskog otpada ­ prateći listovi i očevidnici da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4.3. Zbrinjavanje farmaceutskog otpada ­ prateći listovi i očevidnici da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4.4. Zbrinjavanje oštrih predmeta ­ prateći listovi i očevidnici da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4.5. Zbrinjavanje komunalnog otpada da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.4.6. Zbrinjavanje ostalog opasnog otpada Toneri i sl. ) da ­ da ­ N+5 N+5 I I

3.2.5. Mjere zaštite okoliša
3.2.5.1. Mjerenja emisije plinova, otpadnih voda da ­ da ­ N+10 N+10 I I

3.2.6. Infrastruktura i opskrba
3.2.6.1. Grijanje, priključenje i potrošnja da ­ da ­ N+2 N+2 I I

3.2.6.2. Električna energija, priključenje i potrošnja da ­ da ­ N+2 N+2 I I

3.2.6.3. Opskrba plinom, priključenje i potrošnja da ­ da ­ N+2 N+2 I I

4. FINANCIJSKO POSLOVANJE I RAČUNOVODSTVO
4.1. Financijsko platni dokumenti

4.1.1. Godišnji Financijski planovi i analize da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.1.1.1. Rebalans Financijskog plana da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.1.1.2. Periodični Financijski planovi i analize da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.1.2. Bilanca i financijske kartice da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.1.3. Završni račun ­ godišnji financijski izvještaj da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.2. Financijska izvješća
4.2.1. Izvješća za fiskalno razdoblje da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.2.2. Programi rada godišnji da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.2.3. Izvješća o radu godišnja da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.2.4. Izvješća o radu mjesečna, polugodišnja da da da da N+5 N+5 I/B I/B

4.3.1. Financijsko knjigovodstvo
4.3.1.1. kontni plan da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.2. glavna knjiga da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.3. Dnevnik knjiženja glavne knjige da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.4. analitičke knjigovodstvene evidencije (konto kartice) da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.5. Evidencije dobavljača i kupaca da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.6. Knjige ulaznih i izlaznih računa da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.7.

Ulazni i izlazni računi, dokumenti o ispravcima računa,dokumenti na osnovi kojih su 

korištena oslobođenja od plaćanja poreza

da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.8. Nalozi za knjiženje­temeljnice da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.9. Izvještaj o stanju suglasnosti salda ­ IOS da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.1.10. Opomene za naplatu potraživanja da da da da N+5 N+5 I/B I/B

4.3.1.11. Isplatne liste da da da da Z+11 Z+11 I/B I/B

4.3.1.12 Isplatne liste (nastale prije 2020. godine) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

4.3.1.13. Analitička evidencija o plaćama za koje se plaćaju obvezni doprinosi da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.3.1.14. Evidencija o isplaćenim naknadama za koje se plaćaju obvezni doprinosi da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.2. Materijalno knjigovodstvo
4.3.2.1. Knjiga osnovnih sredstava da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.2.2. Kartoteka osnovnih sredstava da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.3.2.3. Knjiga materijala i sitnog inventara­Dnevnik knjiženja da da da da N+7 N+7 I/B I/B



4.3.2.4. Kartoteka materijalnog knjigovodstva da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.3.2.5. Inventura da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.3.2.6. Interna i eksterna knjigovodstvena koorespodencija da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.4. Platni promet i novčano poslovanje
4.4.1. žiro račun da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.4.1.1. otvaranje, promjena i zatvaranje kunskog i deviznog žiro računa da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.4.1.2. ovlaštenja za korištenje kunskog i deviznog računa da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.4.1.3. prijava potpisa kunskog i deviznog računa da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.4.1.4. izvješća o stanju i prometu (izvodi) kunskog i deviznog žiro računa da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.4.2. Blagajna kunska i devizna
4.4.2.1. Dnevnik blagajne i blagajnički izvještaj da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.4.2.2. Nalozi za sve vrste isplata da da da da N+7 N+7 I/B I/B

4.4.3. Porezni obračuni da da da da N+11 N+11 I/B I/B

4.5. Trošenje sredstava
4.5.1. Nabava

4.5.1.1. Planovi i rebalansi planova nabave roba, usluga i opreme da da da ­ N+5 N+5 I/B I

4.5.1.2. Dokumentacija o postupku jednostavne i javne nabave da da da ­ N+5 N+5 I/B I

4.5.1.3. Odluke o odabiru da da da ­ N+5 N+5 I/B I

4.5.1.4. Ugovori o javnoj nabavi, Okvirni sporazumi o javnoj nabavi, ugovori s dobavljačima da da da ­ N+5 N+5 I/B I

4.5.1.5. Zahtjevi za nabavu, narudžbenice, primke i izdatnice da da da ­ N+5 N+5 I/B I

4.5.2. Putni troškovi
4.5.2.1. putni nalozi s obračunom troškova putovanja da da da ­ N+10 N+10 I/B I

4.6. Nadzor
4.6.1. Nalaz nadzora unutarnjeg revizora da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

4.6.2. Vanjski nadzor ( državna revizija, nadzor Ministarstva zdravlja, nadzor HZZO ) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.   INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA
5.1. Dostupnost i korištenje informacija

5.1.1. Zaštita osobnih podataka
5.1.1.1. Zbirke osobnih podataka prema Zakonu o zaštiti osobnih podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.1.1.2. Zapisnici o nadzoru Agencije za zaštitu osonih podataka, Rješenja i Odluke da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.1.2. Pravo na pristup informacijama
5.1.2.1. Katalog informacija da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.1.2.2. Ostvarivanje prava na pristup informacijama da da da da N+5 N+5 I/B I/B

5.1.3. Odnosi s javnošću ( pisani odgovori građanima i medijima )
5.1.3.1. Pisani upiti i odgovori građanima i medijima da da da da N+3 N+3 I/B I/B

5.2. Uredsko poslovanje i spisovodstvo
5.2.1. Osnove uredske i arhivske evidencije

5.2.1.1. Evidencija predmeta neupravnog postupka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.1.2. Zbirna evidencija gradiva da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.2. Pomoćne uredske i arhivske evidencije
5.2.2.1. Urudžbena prijamna knjiga da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.2.2. Knjiga prijamne pošte da da da da N+5 N+5 I/B I/B

5.2.2.3. Interne dostavne knjige primljenih pošiljaka da da da da N+5 N+5 I/B I/B

5.2.2.4. Pomoćne evidencije ulazne i izlazne pošte da da da da N+5 N+5 I/B I/B

5.2.2.5. Knjiga preporuka da da da da N+3 N+3 I/B I/B

5.2.2.6. Knjiga pismohrane da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.3. Korištenje gradiva 
5.2.3.1. Komunikacijski program aktivnosti da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.3.2.

Popis osoba koji imaju pristup klasificiranim podacima, registar zaprimljenih certifikata s 

rokovima važenja certifikata, kodovi i lozinke koje omogućavaju pristup tajnim i povjerljivim 

podacima

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.3.3. Ovlaštenja za pristup tajnim podacima, zahtjevi i evidencije o pristupu da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.4. Vrednovanje, izlučivanje i predaja
5.2.4.1. Popis dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.2.4.2. Odluke o imenovanju interne komisije za izlučivanje dokumentarnog gradiva da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA



5.2.4.3.

Dokumenti o odabiranju arhivskog gradiva i izlučivanju dokumentarnog gradiva kojemu su 

istekli rokovi čuvanja (zapisnik o prijedlogu za izlučivanje, rješenje nadležnog arhiva, 

obavijest o nadležnom arhivu o izvršenom izlučivanju, dokumentacija o izvršenom 

izlučivanju), zapisnici o nadzoru nad arhivskim i dokumentarnim gradivom

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3. Knjižničke i dokumentacijske zbirke
5.3.1. Knjižni fond da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3.2. Ljetopis, Publikacije stručne i znanstvene da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3.3. Nagrade i priznanja ustanovi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3.4. Svečanosti, obljetnice, publikacije o ustanovi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3.5. Diplome, plakete i druga javna priznanja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

5.3.6. Plakati, leci, brošure, kalendari, izresci iz novina i drugi sitan tisak, kronike da ­ da ­ N+2 N+2 I I

5.4. Izdavačka djelatnost
5.4.1. Izdavačka djelatnost ­važniji dokumenti (korespondencija s autorima i recenzije) da ­ da ­ N+10 N+10 I I

6.   EPIDEMIOLOŠKA DJELATNOST
6.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

6.1.1. Metodološke osnove i prikazi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.1.2. Stručne studije i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.1.3. Stručne i znanstvene ekspertize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2. Javnozdravstveni Registri
6.2.1. Registar oboljelih od HIV infekcije - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.2. Registar oboljelih od tuberkuloze - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.2.1. Prijava oboljelih od tuberkuloze ­ građa strane provinijencije da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.3. Registar zaraznih bolesti - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.3.1. Prijave zaraznih bolesti ­ građa strane provinijencije da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.4. registar oboljelih od legionele - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.4.1. Registar nuspojava u cijepljenju - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.4.2. Prijave liječnika, pacijenata, ljekarnika da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.5. Registar malignih oboljenja - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.5.1. Prijava malignih bolesti ­ ONKO listići obrađeni da da da da N+3 N+3 I/B I/B

6.2.6. Registar za psihoze - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.6.1. Psihijatrijaski obrazac JZ­PSIH koji se čuva uz osobu u registru da da da da N+3 T I/B Predaja HDA

6.2.7. Registar izvršenih samoubojstava ­ baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.8. Registar o osobama s invaliditetom - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.2.8.1. HZMO ­ Rješenja o tjelesnom oštećenju, Rješenja o invaliditetu da da da da N+3 N+3 I/B I/B

6.2.8.2. Ministarstvo branitelja Rješenja o tjelesnom oštećenju, Rješenja o invalidnosti da da da da N+3 N+3 I/B I/B

6.2.8.3. Ministarstvo socijalnih politika i mladih ­ Rješenja o tjelesnom oštećenju, Odluke da da da da N+3 N+3 I/B I/B

6.2.8.4. Zavod za socijalnu skrb ­ Rješenja, Odluke da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.8.5. Uredi državne uprave ­ Rješenja o znaku pristupačnosti da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.8.6. Uredi državne uprave ­ Rješenja o primjerenom obliku školovanja da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.8.7. Ministarstvo zdravstva ­ Rješenja za stradalnike II svj. Rata da ­ da ­ N+1 N+1 I I

6.2.8.8. Obrazac o invaliditetu iz primarne zdravstvene zaštite da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.2.9. Registar uzoraka smrti - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.3.

Godišnja statistička izvješća po Godišnjem provedbenom planu statističkih istraživanja da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

6.3.1. Prijave, bolesničko statistički listići da ­ da ­ N+3 N+3 I I

6.4. Nacionalni preventivni programi

6.4.1. Planovi aktivnosti : Strateški, godišnji i višegodišnji da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.1.1. Izvještaji : strateški, godišnji i višegodišnji da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.2. Nacionalni preventivni program živjeti zdravo da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.2.1. Planovi aktivnosti : Strateški, godišnji i višegodišnji da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.2.2. Izvještaji : strateški, godišnji i višegodišnji da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.3. Nacionalni program ranog otkrivanja raka debelog crijeva da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA



6.4.3.1. Izvješća i materijali vezani uz kontrolu kvalitete da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.4. Nacionalni program ranog otkrivanja raka dojke da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.4.4.1. Izvješća i materijali vezani uz kontrolu kvalitete da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.5. Izvještaji i analize

6.5.1.
Epidemiološki izvještaji i analize o kretanju zaraznih bolesti da ­ da ­ N+10 N+10 I I

6.5.2. Epidemiološki izvještaji i analize o kroničnim nezaraznim bolestima i ozljedama da da da da N+5 N+5 I/B I/B

6.6. Upitnici i ankete

6.6.1. anketni listići da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.6.2. rezultati obrade provedenih anketa da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.7. Epidemiološki izvidi da ­ da ­ N+10 N+10 I I

6.8. Cjepna stanica

6.8.1. Protokol cijepljenih građana da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

6.8.2. Evidencije cjepiva da ­ da ­ N+10 N+10 I I

6.9. Evidencija zdravstvenih pregleda i sanitarnih iskaznica po Zakonu o zaštiti pučanstva od 

zaraznih bolesti

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

7.  JAVNOZDRAVSTVENA DJELATNOST

7.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

7.1.1. Metodološke osnove i prikazi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

7.1.2. Stručne studije i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

7.1.3.
Stručne i znanstvene ekspertize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

7.2. Javno zdravstveni registri

7.2.1.
Nacionalni registar pružatelja zdravstvene zaštite da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

7.2.1.1.

prijava i odjava zapošljavanja zdravstvenog djelatnika ­ zdravstvene ustanove i privatne 

ordinacije

da da da da N+3 N+3 I/B I/B

7.2.1.2.

prijava promjene znanstvenog i stručnog statusa zdravstvenog djelatnik ­ zdrav.ustanove i 

djelatnici privatne prakse

da da da da N+3 N+3 I/B I/B

7.2.1.3.

Rješenje trgovačkog suda o osnivanju zdravstvene ustanove, Rješenje MZ o odobrenju 

obavljanja privatne prakse i Rješenje o prestanku obavljanja privatne prakse

da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

7.3.

Godišnja statistička izvješća po Godišnjem provedbenom planu statističkih istraživanja da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

7.3.1.

Statistički obrasci i ostale prijave vezane za statistička istraživanja ­ građa strane 

provinijencije

da da da da N+3 N+3 I/B I/B

7.4.
Javnozdravstveni izvještaji i analize da ­ da ­ N+10 N+10 I I

7.5. Upitnici i ankete

7.5.1. upitnici i anketni listići da ­ da ­ N+3 N+3 I I

7.5.2. rezultati obrade provedenih anketa da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

7.6.
Rješenje o invalidnosti da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

8.  DJELATNOST ŠKOLSKE I ADOLESCENTNE MEDICINE I PREVENCIJE OVISNOSTI 

8.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

8.1.1.
Metodološke osnove i prikazi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

8.1.2. Stručne studije i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

8.1.3. Stručne i znanstvene ekspertize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

8.2. Javno zdravstveni registri

8.2.1.
Registar ovisnika o psihoaktivnim drogama - baza podataka da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA



8.2.1.1.

Prijave ­ ZJZ županija, psihijatrijske bolnice, terapijske zajednice ­ građa strane 

provenijencije

da da da da N+3 N+3 I/B I/B

8.3.
Godišnja statistička izvješća po Godišnjem provedbenom planu statističkih 

istraživanja

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

8.3.1.
Bolesničko statistički listići i ostale prijave vezane za statistička istraživanja ­ gradivo strane 

provenijencije

da da da da N+3 N+3 I/B I/B

8.4.
Izvještaji i analize iz djelatnosti službe da da da da N+10 N+10 I/B I/B

8.5.
Upitnici i ankete

8.5.1.
upitnici i anketni listići da da da da N+3 N+3 I/B I/B

8.5.2.
rezultati obrade provedenih anketa da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

9.  MIKROBIOLOŠKA DJELATNOST

9.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

9.1.1.
Metodološke osnove i prikazi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.2.
Stručne studije i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.3.
Stručne i znanstvene ekspertize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.4.
Statistički izvještaji da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.4.1.
Statistički izvještaji za potrebe godišnjeg statističkog ljetopisa HZJZ da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.4.2.

Godišnja statistička izvješća po Godišnjem provedbenom planu statističkih istraživanja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.1.5.
Interna i eksterna mikrobiološka koorespodencija da ­ da ­ N+5 N+5 I I

9.2.
Laboratorijski protokoli bolesnika da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.2.1.
Mikrobiološki nalazi (zahtjevi za podizanje nalaza, nalazi, obrasci za izdavanje) da ­ da ­ N+5 N+5 I I

9.2.2.
Međunarodna kontrola rada mikrobioloških laboratorija i mikrobioloških nalaza da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

9.2.3.
Pomoćne bilješke, bilježnice o tijeku laboratorijske analize da ­ da ­ N+5 N+5 I I

9.2.4.
Lječničke uputnice da ­ da ­ N+5 N+5 I I

9.2.5.
Radni nalozi (COVID i rutina) da ­ da ­ N+5 N+5 I I

10.  DJELATNOST ZDRAVSTVENE EKOLOGIJE

10.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

10.1.1.
Metodološke osnove i prikazi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.1.2. Stručne studije i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.1.3.
Stručne i znanstvene ekspertize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.2.
Statistički izvještaji

10.2.1.
Statistički izvještaji za potrebe godišnjeg statističkog ljetopisa HZJZ da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.2.2.

Godišnja statistička izvješća po Godišnjem provedbenom planu statističkih istraživanja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.3.

Baza podataka o izvršenim analizama zdravstvene ispravnosti hrane, vode i 

predmeta opće uporabe 

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

10.4.
Protokoli analiza hrane, vode i predmeta opće uporabe i pomoćna evidencija da da da da N+10 N+10 I/B I/B

10.4.1.
Ispitna laboratorijska izvješća da da da da N+5 N+5 I/B I/B

10.4.2.
Pomoćne bilješke, bilježnice o tijeku laboratorijske analize da ­ da ­ N+5 N+5 I I



10.5.

Suradnja s međunarodnim institucijama, međunarodna kontrola rada laboratorija da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

10.6.
Tečajevi higijenskog minimuma da da da da N+5 N+5 I/B I/B

10.7.
Dezinfekcija i dezinsekcija da ­ da ­ N+5 N+5 I I

11. DJELATNOST MEDICINSKE INFORMATIKE

11.1. Projekti obrade: sheme tokova obradnog materijala s pratećom dokumentacijom da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

11.2.

Sheme programiranja i programi (radni programi i upute za njihovo korištenje, testni izvorni 

programi i upute)

da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

11.3.

Dokumentacija o obradi – detaljni postupci o izvršavanju obrade (zahtjevi za realizaciju 

obrade, nalozi za rad na sistemu, dnevnik o izvršenju posla, evidencija o zauzimanju vrpci i 

diskova, izvještaj o radu sistem konzola i sl. )

da da da da N+10 N+10 I/B I/B

11.4.

Projekti obrade, Sheme programiranja i programi (radni programi i upute za njihovo 

korištenje, testni izvorni programi i upute) koji se više ne koriste

da da da da nakon 

prestanka 

korištenja 

nakon 

prestanka 

korištenja 

I/B I/B

12. DJELATNOST PROMICANJA ZDRAVLJA

12.1. Stručno-metodološki radovi i projekti 

12.1.1. Metodološke osnove i prikazi da da ­ ­ T ­ Predaja HDA ­

12.1.2. Stručne studije i analize da da ­ ­ T ­ Predaja HDA ­

12.1.3. Stručne i znanstvene ekspertize da da ­ ­ T ­ Predaja HDA ­

12.2. Statistički izvještaji

12.2.1. Godišnji i mjesečni statistički izvještaji ­ da ­ ­ T ­ Predaja HDA ­

12.3.
Upitnici da da ­ ­ N+3 N+3 I/B ­

12.4.
Izvješća da da da ­ N+3 N+3 I/B I

12.5.
Projektne aktivnosti i koorespodencija

12.5.1.
Projektna dokumentacija i interna i eksterna koorespodencija da da da da N+7 N+7 I/B I/B

13. DJELATNOST SUZBIJANJA ZLOUPORABE DROGA

13.1.
Edukacije i skupovi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.2.
Istraživanja, izvještaji i analize da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.3.
Upitnici i ankete da da da ­ N+3 N+3 I/B I

13.3.1.
anketni listići da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

13.3.2.
rezultati obrade provedenih anketa da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

13.4.
Provedba strategija i programa da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.5.

Baza projekata i programa koji se provode u području suzbijanja zlouporabe droga ­ da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

13.6.
Stručne radne skupine da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.6.1. Odluke o osnivanju da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.6.2. Imenovanja i razrješenja članova da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.6.3. Zapisnici da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.7. Upiti građana i očitovanja da da da da N+10 N+10 I/B I/B

13.8. Međunarodna suradnja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.8.1. Pozivi i prijave sudjelovanja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.8.2. Službena očitovanja da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

13.8.3. Programi i projekti da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14. DJELATNOST TOKSIKOLOGIJE

14.1. Praćenje proizvodnje i prometa kemikalija

14.1.1. Upis Sigurnosno­tehničkih listova u Registar kemikalija da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA
14.1.2. Očevidnici kemikalija (statistika) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA



14.1.3. Deklaracije i upute za kemikalije izrađene u Zavodu da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

14.1.4. Evidencija o provedenoj edukaciji  za rad s kemikalijama da da da da N+5 N+5 I/B I/B

14.1.5. Planovi intervencija izrađeni od drugih pravnih osoba da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14.1.6. Stručna mišljenja vezana uz kemikalije (Povjerenstva) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14.1.7. Mišljenje o antidotima (protuotrovima) za pojedine kemikalije da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14.1.8. Stručno mišljenje o otrovnosti ili potencijalnoj opasnosti neke kemikalije za ljudsko zdravlje da
­ da ­ T

T Predaja HDA Predaja HDA

14.1.9. Nesreće s kemikalijama – izvješća s terena, stručna mišljenja i sl. da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14.2. Vještačenja za sudove i akcidentne situacije
14.2.1. Izvještaji izrađeni za sudove da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

14.2.2. Zapisnici dobiveni od sudova da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

15. DJELATNOST ANTIDOPINGA

15.1. Antidoping odluke i imenovanja da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

15.2. Stegovno vijeće (zapisnici, odluke) da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

15.3. Žalbeno vijeće  (zapisnici, odluke) da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

15.4. ADAMS  (baza podataka o sportašima) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

15.5. Obrasci za dopinšku kontrolu da ­ da ­ N+8 N+8 I I
15.6. Misije (radni nalog za provedbu dopinške kontrole) da ­ da ­ N+8 N+8 I I
15.7. Izvješća dopinških testova da da da ­ N+8 N+8 I/B I
15.8. Prateća dokumentacija slanja uzoraka da da da ­ N+8 N+8 I/B I
15.9. Izvješća dopinških kontrolora da ­ da ­ N+8 N+8 I I
15.10. Obrasci „Lanac čuvanja“ da ­ da ­ N+8 N+8 I I
15.11. TUE ­ rješenja da da da ­ N+8 N+8 I/B I
15.12. TUE – dokumentacija sportaši da da da ­ N+8 N+8 I/B I
15.13. TUE - dopisi da da da ­ N+8 N+8 I/B I
15.14. Međunarodna događanja (sportski susreti) da ­ da ­ N+8 N+8 I I
15.15. Opomene sportašima da da da ­ N+8 N+8 I/B I

15.16. Korespodencija s nacionalnim savezima vezana za antidoping da da da ­ N+8 N+8 I/B I

15.17. Izdavačka djelatnost – važniji dokumenti (korespondencija s autorima i recenzije) da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16. DJELATNOST MEDICINE RADA

16.1. Rad stručnog tijela

16.1.1.

Prijedlozi i nacrti zakona i provedbenih propisa u dijelu kojim se uređuje zaštita zdravlja 

radno aktivnog stanovništva da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.1.2.

Prijedlozi mjera zaštite zdravlja na rau (mjere zdrav. zaštite i mjere za unapređenje 

sigurnosti na radu) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.1.3. Stručno medicinska mišljenja (predstavke) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.2. Rad zdravstvenog tijela

16.2.1. Drugostupanjsko zdravstveno povjerenstvo

16.2.1.1. Specijalistička konzilijarna stručno­medicinska mišljenja prema zasebnim propisima da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.2.1.2. Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti radnika, ocjene radne sposobnosti da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.2.2. Zdravstveno tijelo

16.2.2.1. Ozljede na radu da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.2.2.2. Profesionalne bolesti da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.2.2.3. Digitalna fotopletizmografija - pregledi da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.3. Dostavna knjiga za poštu da ­ da ­ N+5 N+5 I I

16.4. Knjige i ostala stručna literatura da da da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.5. Popis dokumenata izrađenih u Službi (odgovori na upite) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.6.

Dokumentacija vezana uz organizaciju i provođenje dijela specijalističkog staža i 

spec. Medicine rada i sporta (u skladu s Pravinikom o spec. usavršavanju) da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.7. Organizacija seminara i tečajeva

16.7.1. Organizacija, objava, pozivi da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.7.2. Potvrde, svjedodžbe, diplome o sudjelovanju na tečajevima u organizaciji Službe da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.8. Informiranje opće i stručne javnosti

16.8.1. Internetska stranica Službe ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA



16.8.2. Plakati, leci, brošure, zbornici i ostalo (razne publikacije iz djelatnosti Službe) da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.9. Znanstveni program

16.9.1. Baze podataka vezane uz istraživanja u području zaštite zdravlja i sigurnosti na radu da da da da N+10 N+10 I/B I/B

16.9.2. Sažeci i znanstveni radovi da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.10. Stručni program

16.10.1.

Smjernice, vodiči, standardizirani dokumenti i postupci u svrhu oblikovanja doktrina, 

standarda i metoda rada ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.10.2.

Algoritmi i standardizirani postupci vezano uz PB, ONR, preventivne preglede, postupke 

određivanja opasnosti, štetnosti i napora u radnim procesima ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.11. Vrednovanje i nadzor

16.11.1.

Evidencije i izvješća o redovitim i izvanrednim stručnim nadzorima ordinacija medicine rada 

u RH da ­ da ­ T T Predaja HDA Predaja HDA

16.11.2. Kontrolna lista za stručni nadzor da da da da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.12. Bazni podaci u području zaštite zdravlja na radu

16.12.1. Podaci vezani uz zdravlje radnika

16.12.1.1. Registar profesionalnih bolesti ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.12.1.2. Registar radnika oboljelih od bolesti izazvanih azbestozom ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.12.1.3. Bazne evidencije o ozljedama na radu u svrhu izrade statističkih analiza ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA

16.12.2. Podaci vezani uz izloženost radnika na radu

16.12.2.1.

Evidencija radnika (izloženost kancerogenim tvarima, ionizirajućim zračenjima, izloženost 

citostaticima) da da da da N+30 N+30 I/B I/B

16.12.2.2. Evidencija radnika čuvara i zaštitara u privatnoj zaštiti ­ da ­ da N+30 N+30 B B

16.12.2.3.

Evidencija radnika zaposlenih na radnim mjestima posade pomorskih brodova i brodova 

unutarnje plovidbe

­ da ­ da N+30 N+30 B B

16.12.2.4. Evidencija radnika koji pri radu drže i nose oružje ­ da ­ da N+30 N+30 B B

16.12.2.5. Evidencija ozljeda oštrim predmetima u djelatnosti zdravstva ­ da ­ da N+30 N+30 B B

16.12.3. Podaci vezani uz organizaciju zaštite zdravlja na radu u RH
16.12.3.1. Popis specijalističkih ordinacija medicine rada ­ da ­ da T T Predaja HDA Predaja HDA




